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GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
2024 - Afo del 75° Aniversario de la gratuidad universitaria en la Republica Argentina

Memorandum

Numero: ME-2024-02464833-GDEBA-DPCEY CIDGCYE

LA PLATA, BUENOS AIRES
Lunes 22 de Enero de 2024

Referencia: TRAMITE - RENUNCIA TITULAR - CAUSAS PARTICULARES - DOCENTES -
AUXILIARES

Producido por la Reparticion: DGADODGCYE

A: Emilio Cassou (DPGRHDGCYE),

Con Copia A:

De mi mayor consideracion:

Secretarias de Asuntos Docentes
Consejos Escolares
Docentes
Auxiliares de la Educacion
Referencia: Tramite de Renuncia del personal titular por Causas Particulares
Para iniciar el tramite de renuncia por causas particulares, las/os docentes titulares (Ley 10.579) y

las/los auxiliares de la educacién - situacion de revista titular (Ley 10.430) deben tener en cuenta las
siguientes situaciones:

Personal Docente Titular(Ley 10.579):

El personal docente titular deberd ingresar el trdmite ante la Secretaria de Asuntos Docentes (SAD)
del distrito presentando el “Formulario de Renuncia” (IF-2024-02414275-GDEBA-DGADODGCYE) firmado por



el/la Director/a del establecimiento educativo y acompafiado de las probanzas de designhacion (titular
interino o definitivo, acrecentamiento, titularizaciéon masiva, etc) y copia del DNI (anverso y reverso).

Recepcionado el tramite, la Secretaria de Asuntos Docentes solicitara la caratulacion del expediente a
través de la plataforma GDEBA, especificando el cédigo de tramite PER0356 (Renuncia por Causas
Particulares). La referencia en la solicitud debe ser el nombre completo del/la solicitante y el nimero
de documento (DNI sin puntos).

Posteriormente, el expediente se debera enviar a la Direccién de Contralor Docente segln
corresponda de acuerdo al distrito con el fin de que se adjunte situacién de revista:

REPARTICION | SECTOR DESCRIPCION

SDRDDGCYE DPTCDI Departamento de Contralor Docente |
SDRDDGCYE || DPTCDII Departamento de Contralor Docente |l
SDRDDGCYE || DPTCDIII Departamento de Contralor Docente lli

SDRDDGCYE | DPTCDIV Departamento de Contralor Docente IV
SDRDDGCYE || DPTCDV Departamento de Contralor Docente V

Cumplimentada la informacién se derivara al Tribunal de Disciplina y este al Departamento de
Movimiento de Personal, de la Subdireccion de Gestion, dependiente de la Direccién de Personal, al
buzén grupal SDGDGCYE-DPTMP, adjuntando la documentacion necesaria.

El Departamento de Movimiento de Personal serd el encargado de verificar que se encuentre la
totalidad de la documentacion y proyectard el acto resolutivo de "Aceptacién de Renuncia"

Una vez emitido el acto resolutivo, se remitira el expediente a la Secretaria de Asuntos Docentes a
efectos de la notificacion del/la docente.

Finalizado el proceso de notificacion, se informard la vacancia del/los cargos/mddulos/horas catedra
pertinentes. El procedimiento de actualizacion de vacantes quedara plasmado en la Planta Organico
Funcional (POF) conforme a lo establecido en la normativa vigente.

Personal Auxiliar de la Educacién - Situacién de revista Titular (Ley 10.430):

El personal auxiliar titular deberd ingresar el tramite ante el Consejo Escolar del distrito, presentando
nota de renuncia. La misma debera explicitar con detalle la informacidn personal y del cargo por el que
realiza la renuncia. La nota debera ser firmada por la/el interesada/o y ademas, por el/la Director/a del
establecimiento educativo acompafiada de las probanzas y copia del DNI (anverso y reverso).

Cada Consejo Escolar solicitara la caratulacién del expediente a través de la plataforma GDEBA al
usuario FADAL de la Direccion de Administracion de Recursos Humanos, especificando el cédigo de
tramite PERO0356 (Renuncia por Causas Particulares). La referencia a consignar serd el nombre
completo del/la solicitante y el nUmero de documento (DNI sin puntos).

Se aclara que en el caso de que el Consejo Escolar deba tramitar expedientes ya caratulados bajo el
cddigo PERO0356 se enviara al buzén SDARRHHDGCYE-DPTAD de la Direccién de Administracién de
Recursos Humanos dependiente de la Direccion Provincial de Gestién de Recursos Humanos.

La Direccion de Administracion de Recursos Humanos solicitard a la Direccion de Contralor
Administrativo, informe sobre la situacién de revista y luego se derivara al Departamento Regimenes
Estatutarios para que, previo andlisis de la documentacién, proyecte el acto administrativo de
"Aceptacion de Renuncia".

Dictado el acto resolutivo, se remitira el expediente al Consejo Escolar para la notificacién
correspondiente.



Saludo a Ud. muy atentamente

Digitally signed by GDE BUENOS AIRES

DN: cn=GDE BUENOS AIRES, c=AR, 0=MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS BS AS,

0u=SUBSECRETARIA DE GOBIERNO DIGITAL, serialNumber=CUIT 30715471511
Date: 2024.01.20 22:00:19 -03'00"

Martin Javier Pastrone
Director

Direccion de Gestion de Asuntos Docentes (Docente)
Direccion General de Culturay Educacion
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Diego Igoa
Director

Direccion de Administracion de Recursos Humanos
Direccion General de Culturay Educacion
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ALEJANDRO ALBERTO PERRONE
Director Provincial

Direccion Provincial de Consejos Escolares y Coordinacion Institucional
Direccion General de Culturay Educacion
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Gaston Rodrigo Del Curto

Director

Direccién de Contralor Docente
Direccion General de Culturay Educacion
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Nicolas Mac Mahon

Director

Direccio6n de Personal

Direccion General de Culturay Educacion
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GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

RENUNCIA POR CAUSAS PARTICULARES

(PERSONAL DOCENTE TITULAR EXCLUSIVAMENTE)
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tiene el agrado de dirigirse a Ud. a los efectos de presentar la renuncia a partir del ......ciicennnnnssnsennssnsssesnnsnne
al/los cargos que se consigna a continuacion:

Cargo al que Secuencia hs. cat./ Asignaturao Fecha de tomade
renuncia mod. Espacio Nivel o Escuela Distrito Resolucién | posesion (Tit.,Int.,
Curricular | Modalidad Dest. , Def.,

Acrec., Tit., masiva) (*)

Sefiala que continuara revistando en el/los siguientes cargos:

Cargo hs. cat./ Asignaturao Fecha de tomade
mod. Espacio Curricular Nivel o Escuela Distrito Resolucidn | posesion (Tit.,Int., Dest. ,
Modalidad Def., Acrec., Tit., masiva) (*)

Saludo a Ud. muy atentamente.

Firma de/la docente

(*) En caso de tratarse de MAD, reubicacién y/o reasignacion deberd especificarse lo referente al servicio educativo de

origen. IF-2024-02414275-GDEBA-DGADODGCY E
Direccion General de Cultura y Educacién

“Piense Antes De Imprimir. Ahorrar Papel Es Cuidar El Medio Ambiente” Ley 14472
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GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

que desempefia el cargo de ........cccceveveeeerveierece e, A 18/5 ESCUBIA/S ..ttt ,
que los datos personales han sido consignados de documentos que tengo a la vista y que agrega Acta/s de toma de posesion

que da/n cuenta la titularidad del mismo.

Sello y firma del superior jerarquico

Verificada la documentacion esta/e Secretaria/o de Asuntos Docente procede a su digitalizacién y da curso al correspondiente

expediente electrdnico a través de la plataforma GDEBA.

IF-2024-02414275-GDEBA-DGADODGCYE

Direccion General de Cultura y Educacién
“Piense Antes De Imprimir. Ahorrar Papel Es Cuidar El Medio Ambiente” Ley 14472
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Hoja Adicional de Firmas
Informe grafico

NuUmero: 1F-2024-02414275-GDEBA-DGADODGCYE

LA PLATA, BUENOS AIRES
Sabado 20 de Enero de 2024

Referencia: FORMULARIO DE RENUNCIA -CAUSAS PARTICULARES - DOCENTES

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 2 pagina/s.
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